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Direcgado dos Servigos de Administragdo e Fungdo Publica

AXAXRERE - BFRH

Curso de Correspondéncia Oficial em Portugués para Intérpretes-Tradutores
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Objectivo: K& o
- (EBFE R ANA A S S e H E TIEHES -
- Consolidar os principais conceitos da Correspondéncia Oficial, 0s recursos de escrita, expresséo
e estilo, conceitos e estrutura dos principais documentos utilizados em 6rgéos publicos.
- Debater pontos cruciais emergentes no trabalho quotidiano, quer do ponto de vista semantico,
quer do ponto de vista sintatico.
B NILEF ERRHVERBEEE AR -
Destinatarios: Intérpretes-tradutores em exercicio de funcdes nos servigos/entidades publicas.
HES MRPIR A 53363425 ok B e 5 1 0 686 155% = - 5 N8RS -
Local: Centro de Formacéo dos Trabalhadores dos Servicos Publicos, Alameda Dr. Carlos D’ Assumpgao
Nos. 336-342 Centro Comercial Cheng Feng 6° Andar Sala 615, Macau.
A Dr2 Maria Manuel Borralho Ferreira
Formador(a):
ERE Programa:
1. 5E—C% 1. Revisio (gramatica):
a) Bfigd] N g E 2 ih e a) Concordancia verbal e nominal
b) R E b) Colocagéo pronominal
C) ETIEIR S F I FCSATEIT. - 4R e L R c) Pronomes de Tfatarpento, _abreviaturas e siglas de uso
d) T corrente na comunicagéo escrita
A d) Acentuacdo grafica
€) Bﬁi’ﬂﬁ e) Modo Indicativo
) K #5E f) Modo Conjuntivo
0) HHE K ERES IR g) Discurso directo e indirecto
2. WE—ER AR - 2. Revisdo de aspectos gerais da correspondéncia
a) N E AFH oficial:
b) AN E w5 = a) A Impessoalidade
¢) AL R kst b) A Linguagem dos Actos e Comunicacdes Oficiais
d) S c) Formglidade e Padronizacdo
&) STLESAE d; glonc!:_élo e~CIgreéa t
e) Classificagdo de documentos
) SRR B S (AT AL ) Express@es a Evitar e Expressdes de Uso Recomendavel
9) (EFUE g) Carta formal
3. FRESCAER - 3. Tipologias textuais normativas oficiais:
a) K1 a) Aviso
b) s b) Informagéo
c) Rk c) Proposta
d) /\@ d) Oficio
e) B e) Acta
f) 1 1,@ f) Outros

4. AR (&FE)

4. Redacg¢ao de documentos oficiais (pratica)
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Turma Data Horario Duracao Prazo de Inscriciao
i 30/N\HF
1 02/06/2020 — 23/07/2020 Jdehd horas\ 08/05/2020
18:30 - 20:30

BtéZ A Pessoa de contacto: [5/\4HSré Cristin Chan / f&/)\4H Dr2 Madalena Pires / Z/[\4H Dra Raquel Lopes
TEEE Tel: 8291 9750 / 8291 9723 / 82919728

(B Fax: 2875 2478

AL TS R TFFE TR FEAIF I ~ 85% ZCL [ - 7 /R 5 & -
Certificacao:

Ao participante sera conferido certificado se for aprovado na avalia¢do do curso, e simultaneamente se tiver frequentado
5% (ou superior) da duracéo total do curso




