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Ser\ngos de Administragao e Fungao Publica
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Curso de Gestiao de Arquivos dos Servicos Pablicos (em Cantonense)
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Objectivos: Através do curso, os formandos poderdo conhecer a teoria basica do que sdo os arquivos e a
respectiva gestdo, bem como as relacdes entre a gestdo de arquivos, actividades e normas
legais.
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Destinatarios: Técnicos Superiores, Técnicos e Técnicos de apoio — Nivel 4 e Nivel 3 (Preferéncia dada aos
trabalhadores da Administracdo Publica da RAEM que desempenham funcdes nesta drea)
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Local: Alameda Dr. Carlos D'Assumpgao 336-342, Centro Comercial Cheng Feng, CFTSP, Macau.
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Formador(a): Dr. Chu Fook Keung - Ex-chefe de divisdo do “Government Records Service” de Hong Kong
Dra. Maria Fatima Lau, Dr. Lou Hong Wai e Dr. Lai Chi Wa

FEAA Programa:

1 K ZEH B A2 1. Nogoes bdsicas de arquivos

2 e ZEE T 2408 2. Sistema da gestdo de arquivos

3. MEEGHEESEZ 3. Sistema de organizagio e classificagio de arquivos

4. APIEZEIER 4. Legislagao relativa aos arquivos de Macau

5. RBEREHRNEE 5. Prazo de conservagdo e disposi¢io da gestdo de

arquivos
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Turma Data e Horario Duracdo | Prazo de Inscricao
F 1P | -16/03,23/03/2019 : 10:00-13:00 ; 14:30-17:00 Jz e 21 /B 22/02/2019
Turma 1 | -25/03 -29/03/2019 : 18:30 - 20:30 horas
23t | -18/05,25/05/2019 : 10:00-13:00 ; 14:30-17:00 }z e 21 /B 12/04/2019
Turma 2 | -27/05 - 31/05/2019 : 18:30 - 20:30 horas
Ba%% A Pessoal de Contacto : 15/\H Crystal Yeung L Tel 8291 9755
{HE Fax 2875 2478
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Certificado:

Ao participante serd conferido certificado se for aprovado na avaliagdo do curso, e simultaneamente se tiver frequentado
85% (ou superior) da duragdo total do curso.



